
Tutorial: Aufgaben über iServ stellen 
 

1. Im Menu links „Alle Module“ klicken à Aufgaben 
 

 
 
 

2. Oben rechts „Aufgaben erstellen und verwalten“  
 

 
 
 



 
3. „Hinzufügen“ 

 

 
 
 
 
 
 
 

4. Eingaben tätigen: Titel, Starttermin, Abgabetermin (bei beiden sind Datum und Zeit möglich). 
Abgabe (z.B. als Datei im Klassen-/Kursordner) 
 

 
 
 
 
 
 



 
5. Teilnehmer auswählen (Drop down Menü) 
 

 
 
 
 
 
6. Aufhgabe ggf. erläutern, Material hochladen (vom eigenen Rechner) oder iServ Dateien (aus 

iServ) hinzufügen à Speichern 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Zur Ansicht der geplanten Aufgaben: oben rechts „Aufgaben stellen und verwalten“ 
 

 
 

8. Bearbeitung der geplanten Aufgaben: Auf den blau gefärbten Titel klicken 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Fertig! J 
 

 


